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 Заполнение ПУ-3 

«Сведения о заработке 

работников» 

Для выгрузки сведений о 

заработке работников (ПУ-3) 

необходимо убедиться, что у Вас 

произведены необходимые 

настройки: 

1 Откройте «Справочники и 

настройки учета» и перейдите в 

«Настройки параметров учета». 

Здесь Вам необходимо выбрать 

подраздел «Сотрудники и 

зарплата» и убедиться, что 

установлено полное ведение 

кадрового учета: 
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2 После этого перейдите в справочник «Организации» и проверьте корректность 

заполнения «Сведений для работы с электронными паспортами».  
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3 Проверьте правильность заполнения видов начисления. 

Для начислений, которые должны попасть в Персонифицированный учет, следует 

указать в поле «Страховые взносы» - «Доходы, целиком облагаемые страховыми 

взносами»:  

 

Для договоров подряда – «Договоры гражданско-правового характера»:  
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Обратите внимание! Для тех начислений, которые должны быть исключены из 

периода уплаты страховых взносов, например, когда сотрудник находится в 

отпуске за свой счет, в поле «Страховые взносы» должно быть установлено 

«Периоды неуплаты». 
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4 После этого можно переходить к формированию пачки «ПУ-3» 

Обратите внимание, что Вам необходимо сформировать отдельно пачку по 

трудовым договорам и по договорам подряда. 

После того, как Вы сформировали данные, нажмите «Открыть файл», перейдите в 

«главное меню», выберите «файл» и нажмите «Сохранить». Во время сохранения 

файла обязательно выберите тип файла «ANSI (Windows)». 
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Данный файл Вы сможете загрузить в программу «Ввод ДПУ». 

 

 

Приятной работы! 


